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Neste conteúdo, o fornecedor aprende como
acessar o convite para participação em eventos de
RFP enviados pela AEGEA via e-mail, mesmo sem
possuir um cadastro prévio na Ariba Network.

O passo a passo inclui:

• Abertura do e-mail com o convite;
• Acesso ao link específico para recuperação de senha (em 

caso de primeiro acesso);
• Redirecionamento para o site da Ariba Network;
• Preenchimento das informações restantes no formulário 

de inscrição;
• Tratamento de mensagens de revisão, quando aplicável;
• Confirmação da criação da conta e acesso ao evento de 

RFP.



Entenda como o fornecedor recebe o convite por e-mail e 
qual link deve acessar para iniciar o processo.

Instruções sobre como acessar o site da Ariba e iniciar o 
processo de inscrição da conta de fornecedor.

Passo a passo para completar o formulário de cadastro 
com os dados do fornecedor e prosseguir com a criação da 
conta.

O que fazer caso apareça a mensagem de “revisar dados” 
durante o cadastro – como ignorar e seguir corretamente.

Orientações finais após a criação da conta, com instruções 
para acessar o evento de RFP pelo link do e-mail.
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Passo a passo para fornecedores 
realizarem o primeiro acesso, criarem o 
perfil na plataforma Ariba e acessarem os 
eventos de RFP.
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Após a inclusão do fornecedor no evento (ação que pode ser feita com 
múltiplos fornecedores ao mesmo tempo), o sistema dispara 
automaticamente um e-mail de convite.

Nesse e-mail, localize o link com a frase 
“esqueceu a senha de usuário” e clique 
nele, pois o fornecedor ainda não possui 
senha cadastrada.
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Ao clicar no link do e-mail, você será redirecionado para o site da Ariba Network.
Na tela exibida, clique em "Inscrever-se" e “continuar” para iniciar o cadastro da conta do fornecedor 
na plataforma.
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Você será levado para uma tela de cadastro, 
onde a maior parte das informações já estará preenchida 
automaticamente.

Preencha apenas os campos restantes e clique em 
“Criar conta e continuar” para prosseguir.
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Caso apareça uma mensagem solicitando revisão das 
informações, clique em “Ignorar revisão” para seguir com o 

processo sem interrupções.
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Pronto! O perfil de fornecedor na Ariba Network foi criado com sucesso.

Agora, ao acessar novamente o link enviado por e-mail, o fornecedor será redirecionado para a tela do 
evento na Ariba, onde poderá visualizar e participar da RFP.



suprimentos@aegea.com.br
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