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Introducao ao
Manual

Guia para Criacéo de Perfil de Fornecedor
na Network

Neste conteudo, o fornecedor aprende como
acessar o convite para participagédo em eventos de
RFP enviados pela AEGEA via e-mail, mesmo sem
possuir um cadastro prévio na Ariba Network.

O passo a passo inclui:

Abertura do e-mail com o convite;

« Acesso ao link especifico para recuperagao de senha (em
caso de primeiro acesso);

» Redirecionamento para o site da Ariba Network;

* Preenchimento das informagdes restantes no formulario
de inscrigéo;

« Tratamento de mensagens de revisédo, quando aplicavel;

« Confirmacéo da criacdo da conta e acesso ao evento de

RFP.
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Entenda como o fornecedor recebe o convite por e-mail e
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Inscrigcdo na Plataforma Ariba Network

Instru¢des sobre como acessar o site da Ariba e iniciar o
processo de inscrigdo da conta de fornecedor.

Preenchimento do Cadastro

Passo a passo para completar o formulario de cadastro
com os dados do fornecedor e prosseguir com a criagao da
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O que fazer caso apareca a mensagem de “revisar dados”
durante o cadastro — como ignorar e seguir corretamente.

Confirmagéo e Acesso ao Evento

Orientacdes finais apds a criagdo da conta, com instrugdes
para acessar o evento de RFP pelo link do e-mail.
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Criagcao de Perfil
na Ariba Network

Passo a passo para fornecedores
realizarem o primeiro acesso, criarem o
perfil na plataforma Ariba e acessarem os
eventos de RFP.



Passo 01

Recebimento do Convite por E-mail

Apds a inclusédo do fornecedor no evento (agado que pode ser feita com
multiplos fornecedores ao mesmo tempo), o sistema dispara
automaticamente um e-mail de convite.

A empresa AEGEA - TEST convidou vocé a participar de um evento: RFP DEMONSTRAGCAO
CADASTRO NETWORK.

AEGEA - TEST

Prezado fornecedor,

A empresa AEGEA - TEST convidou vocé para participar do evento: RFP
DEMONSTRACAO CADASTRO NETWORK.

O inicio deste evento esta previsto para Quinta-feira, 29 de Fevereiro de 2024

a(s) 13:22, Fuso horario de Brasilia.

Aqui esta o link para acessar este evento: Clique aqui
M M M Quando voceé clicar nesse link, acesse com seu usuario e senha, para acessar
N e S S e e - m a I I, | O C a I I Z e O I I n k C O m a f ra S e os eventos do(a) [SPONSOR_COPORATE_NAME]: caio.dardi@edenred.com
P .
“ e S q u e C e u a S e n h a d e u S u a r | O" e C I | q u e Vocé tera duas opcoes: registrar-se no Ariba Commerce Cloud ou acessar

usando o nome de usuario e senha atuais da sua conta ja existente no Ariba

nele, pois o fornecedor ainda ndo possui S Commerce Cloud
S e n h a C a d a St ra d a. Se ndo deseja participar deste evento, vocé deve registrar-se no Ariba

Commerce Cloud ou acessar usando seu nome e senha atuais da sua conta ja
existente no Ariba Commerce Cloud, e indicar que vocé nao deseja participar
desse evento, Clique aqui

Se vocé esqueceu seu nome de usuario ou senha, ace sse Clique aqui

NOTA: o link acima sera valido por 24 horas. Caso ndo acesc> e este
periodo, clique em esqueci a senha na pagina de acesso do Ariba para
redefinir a sua senha

Se vocé possuir davidas sobre este evento, entre em contato com Guilherme
Duarte, pelo telefone ou pelo e-mail guilherme.duarte@kyga.com.br.

Estamos ansiosos para trabalhar com vocél

Atenciosamente,



Passo

Link de Inscricao

Ao clicar no link do e-mail, vocé sera redirecionado para o site da Ariba Network.
Na tela exibida, clique em “Inscrever-se” e “continuar” para iniciar o cadastro da conta do fornecedor

na plataforma.

w Ariba Proposals and Questionnaires .

Bem-vindo(a), VALE LTDA

Dividas? Clique aqui para consultar um Guia rapido.

Inscreva-se como fornecedor com AEGEA SANEAMENTO E PARTICIPACOES S.A. - TEST no SAP Ariba.

AEGEA SANEAMENTO E PARTICIPACOES S.A. - TEST usa o SAP Ariba para gerenciar atividades de compras.
Cg AP Ariba e gerencie sua resposta as atividades de compras requeridas por AEGEA SANEAMENTO E PARTICIPACOES S.A. -

TEET. Inscrever-se

Ja tem uma conta?

w Ariba Proposals and Questionnaires ..

Registro do novo fornecedor

Vocé esta prestes a registrar-se e tornar-se o administrador de uma nova conta de fornecedor. A conta de fornecedor que vocé esta prestes a registrar tem um
dominio de e-mail diferente do dominio de e-mail da sua empresa, dadosmestres@aegea.com.br. Tem certeza que deseja criar e tornar-se o administrador de

contas de uma conta de fornecedor com um dominio de e-mail diferente do dominio de e-mail da sua empresa?




Passo

Preenchimento do Cadastro

Vocé sera levado para uma tela de cadastro,
onde a maior parte das informacdes j& estara preenchida
automaticamente.

Preencha apenas os campos restantes e clique em
“Criar conta e continuar” para prosseguir.

W Ariba Proposals and Questionnaires .

Criar conta Cancelar

Primeiramente, crie uma conta de fornecedor da SAP Ariba, depois preencha os questionarios

solicitados por AEGEA SANEAMENTO E PARTICIPACOES S.A. - TEST.

InformacOes sobre a empresa

* Indica um campo obrigatorio

Nome da empresa:* | TICKET SOLUCOES HDFGT S/A - CAMPO BOM '

Se & sua empresa tem mais de um escritdrio, digite o
endereco do escritorio central. Vocé pode inserir mais
enderecos, como seu enderego de entrega, endereco

Endereco:* | RUA MACHADO DE ASSIS EDIFICIO 50 de cobranga ou outros enderegos mais tarde no seu
perfil da empresa.

Pais/Regi&o:* | Israel [ISR] v |

Linha 2

CEP:*| 93700-000

Cidade:* | CAMPO BOM
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Mensagem de Revisao

Caso aparegca uma mensagem solicitando revisdo das
informacgdes, clique em “Ignorar revisao” para seguir com o
processo sem interrupgoes.

EL-' Possiveis contas existentes

Identificamos que j&@ pode haver uma conta do SAP Business Network registrada por sua empresa.
Revise-a antes de criar uma nova.

Revisar contas Ignorar revisdo




Passo

Conclusao do Cadastro e Acesso ao Evento

Pronto! O perfil de fornecedor na Ariba Network foi criado com sucesso.

Agora, ao acessar novamente o link enviado por e-mail, o fornecedor sera redirecionado para a tela do
evento na Ariba, onde podera visualizar e participar da RFP.

AEGEA - TEST has invited you to participate in an event: TESTE GD11042024. © inbox x

Guilherme Duarte <s4system-prod+aegea-T.Doc4532507282@ansmtp.ariba.com> 11:06AM (12 minutes ago)

tome v

AEGEA - TEST

Welcome, Guilherme.

AEGEA - TEST has registered you on their Ariba Spend Management site and
invited you to participate in the following event: TESTE GD11042024. The
event starts on Thursday, April 11, 2024 at 10:33 AM, Brasilia Time and ends on
Sunday, April 14, 2024 at 10:33 AM, Brasilia Time.

Click Here tfil access this event. You must register on the Ariba Commerce

in using your existing Ariba Commerce Cloud account username

and password before you can access this event.

NOTE: This link is only valid for 30 days. Make sure to register on the Ariba
Commerce Cloud before the link expires. After you register on the Ariba
Commerce Cloud, you can no longer use this link.

If you have questions about this event, contact Guilherme Duarte via telephone
at or via e-mail at guilherme duarte@kyga.com.br.

If you do not want to respond to this event, Click Here. You must register on the
Ariba Commerce Cloud or log in using your existing Ariba Commerce Cloud
account username and password before you can indicate that you do not want
to respond to this event.

We look forward to working with youl

Thank You




ce

contato

Governancga Suprimentos
suprimentos@aegea.com.br
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