
Como responder uma RFP 
(Request for Proposal)



Guia para fornecedores AEGEA cadastrados 
na plataforma Ariba Network.

A plataforma Ariba Network é a ferramenta 
utilizada para a gestão de processos de RFP 
(Request for Proposal) na AEGEA.

Por meio dela, os fornecedores podem acessar 
convites de participação, revisar requisitos, 
selecionar lotes, enviar propostas comerciais e 
acompanhar o status e a premiação de cada 
evento, de forma centralizada e segura.

Neste manual, você encontrará orientações claras e 
práticas sobre todas as etapas do processo de RFP, desde 
o acesso inicial até a visualização da premiação.



Aprenda a acessar o link recebido por e-mail e 
realizar o login na plataforma Ariba Network de forma 
simples e rápida.

Saiba como revisar o conteúdo da RFP, verificar os 
pré-requisitos e preenchê-los corretamente para 
seguir com a participação no processo.

Entenda como selecionar e confirmar os lotes ou itens 
de linha, preencher as informações solicitadas e enviar 
sua proposta com segurança. Ao final, confira a 
confirmação de envio.

Aprenda como verificar se sua proposta foi 
premiada, acessar a confirmação da premiação e 
visualizar os detalhes diretamente na plataforma.Sumário



Explicação detalhada sobre o 
acesso inicial e login do 
fornecedor na plataforma Ariba 
Network.
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01Passo 

5

Acessar o link recebido no e-mail
Ao ser convidado para participar de um evento de RFP, você receberá um e-mail da empresa com as 
instruções. 
Para acessar a RFP na plataforma Ariba Network, clique no link “Clique aqui” disponível no corpo do e-mail.



02Passo 

6

Você será redirecionado para a página de login da 
Ariba Network. Preencha seu nome de usuário e sua 
senha, e em seguida clique em “Acessar”.



Saiba como revisar o 
conteúdo da RFP, verificar os 
pré-requisitos e preenchê-los 
corretamente para seguir com 
a participação no processo.
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01Passo 

8

Você será direcionado para o evento de RFP. 

Role a tela até a seção “Todo o Conteúdo” e revise atentamente as informações, como data 
de vencimento, mercadorias, regiões e demais detalhes do evento.



02Passo 

9

Após revisar o conteúdo, role a tela para cima até 
visualizar os botões disponíveis e clique em 
“Revisar pré-requisitos”.



03Passo 
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Preencha os pré-requisitos da RFP e, em seguida, 
clique em “OK” para confirmar.



Aprenda a selecionar os 
lotes, preencher as 
informações e enviar sua 
proposta com segurança, 
finalizando com a 
confirmação de envio.
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01Passo 

Após o preenchimento dos pré-requisitos, você será 
redirecionado para a página inicial do evento de RFP. 
Em seguida, clique em “Selecionar lotes” para prosseguir.
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02Passo 

Selecione a caixa ao lado do lote ou item de linha que 
deseja fornecer e clique em “Confirmar lotes/itens de 
linha selecionados”.
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03Passo 
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Preencha todos os campos obrigatórios marcados
com asterisco (*), como por exemplo: “Preço”,
“Alíquota IPI”, “Alíquota ICMS” e “Material financiável”. 

Em seguida, clique em “Enviar resposta completa”.

“Alíquota IPI”
E

“Alíquota ICMS” 



04Passo 
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Clique em “OK” para confirmar o envio da 
sua resposta à empresa.



05Passo 

16

Uma mensagem de confirmação será exibida na 
página inicial do evento, indicando que sua oferta foi
enviada com sucesso. Você pode acompanhar o status do 
evento no canto superior direito da tela, na opção “seleção 
pendente”.



Passo a passo para 
registrar solicitações de 
ajustes em pedidos com 
informações incorretas 
ou divergentes.
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01Passo 

Caso sua proposta de RFP seja premiada, 
você receberá um e-mail com as informações do item e o 
número do documento referente à atribuição comercial. 

Para acessar o Ariba Network, clique no link “Clique aqui” disponível no e-mail.
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02Passo 

Ao abrir a página, clique em “Exibir prêmios” para 
visualizar os detalhes da premiação.
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02Passo 

Será exibido um resumo do lote ou item de linha 
premiado na RFP. 
Após a verificação, clique em “Concluído” para retornar à 
página do evento.
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suprimentos@aegea.com.br
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