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Introducao ao
Manual

Guia para fornecedores para a realizagdo
do cadastro no SSO Financeiro.

Neste material, vocé aprendera como realizar cada
uma dessas acdes de forma prética e clara.

Instru¢des de cadastro para acessar a area
financeira do Portal de Fornecedores, em
razdo da implementagao do SSO (Single
Sign-On), um novo sistema de login
unificado que oferece mais segurancga e
praticidade.

ceged



Passo

ce

Entre na sua conta
Portal de Fornecedores

Endereco de Email

Cadastro

Enderaco de Email

Senha Esqueceu a senha?

Para realizar o novo cadastro para acessar a
area financeira no portal de fornecedores,

apos acessar o ambiente, vocé deve clicar
em “inscrever-se agora”

ou

Senha

N&o tem uma conta?

Inscreva-se agora

ou




ce

Nova Conta Aegea

Partal De Fornecedores

Enderego de Email

—

[ teste@aegea.com.br

Enviar codigo de verificacao

Nova Senha

Nova Senha

Confirmar Nova Senha

Confirmar Mova Senha

CNPJ

CNPJ

Nome de Exibigio

Nome de Exibicao

Crar

Cancelar

Passo

E-mail

Vocé deve inserir o e-mail que foi informado
ao seu ponto focal Aegea e clicar em “Enviar
codigo de verificagao”

Um mesmo e-mail podera acessar
informacdes financeiras de véarios CNPJ's,
desde que esses CNPJ’s estejam vinculados
ao mesmo tomador (empresa contratante).




ce Passo

Nova Conta Aegea Caodigo de verificagéao

Portal De Formecedores

Occ}digodeveriﬂ;agﬁofowenviado p_arasua caixa de entrada. Um nl:lmero de Verificagéo Seré enViadO ao e_mail
e informado, insira esse nimero no campo “Cédigo
Endereqe de Emal de Verificagao” e clicar em “Verificar Cédigo”.

teste@aegea.com.br

Codigo de Verificagio

[Cédigo de Verificacdo

cadigo de verificagdo do email da conta AEGEA AE Fornecedores DEV

Verificar codigo
_ - Microsoft em nome do AEGEA AE Fornecedores DEV<msonlineservicesteam@microsoftonline.com> “
Enviar um novo codigo M
Para: Vocé Qua, 02/07/2025 11:42

Nova Senha
Nova Senha Verifique o seu endereco de email
Confirmar Nova Senha Obrigado por verificar a sua cont:
Confirmar Nova Senha I O seu cédigo é: 008 I
Sinceramente,
CNPJ AEGEA AE Fornecedores DEV
CNPJ

N de Exibici Ests mensagem foi enviads de um endereco de email ndo m e O
ome de Exibigao monitorado. Nia responda a esta mensagem.

Nome de Exibicio

Criar

5 Responder > Encaminhar

Cancelar




ce

Nova Conta Aegea

Partal De Fornecedores

Endereco de email verificado. Vocé pode continuar agora.

Enderego de Email

teste@aegea.com.br

Alterar o email

Nova Senha

—f

CNPJ

CNPJ

Nome de Exibigio

MNome de Exibicio

Criar

Cancelar

Passo

Senha de acesso

ApOs essa etapa, seré liberada a criagdo de uma
nova senha.

Os campos de preenchimento de “CNPJ” e “Nome
de exibicao” sdo opcionais e podem ser deixadas
em branco.

Digite e confirme sua senha e, em seguida, clique
em “Criar”

O novo login também seré valido para outras
aplicagdes que utilizam autenticacéo integrada.




Passo

Consultar dados

Para realizar a consulta dos dados, € necessario informar a data, considerando um
intervalo de 60 dias, os dados financeiros s6 serao exibidos se os CNPJ’s forem da
mesma empresa e estiverem associados ao e-mail utilizado no login

Test SSO -2

Para realizar a consulta, defina o periodo desejado, garantindo que o intervalo entre as datas seja de, no maximo, 60 dias.

Data Inicial Data Final

01/05/2025 I 19/05/2025 I

CNP§ NUMERODENF PEDIDO DE COMPRA DATA DE EMISSAODANF  DATA DE VENCIMENTO VALOR LIQUIDO A PAGAR DATA DE PAGAMENTO STATUS TIPO DE PAGAMENTO BANCO FORNECEDOR Ad
W0182 123456789 4500+ 13/05/2025 15/06/2025 R$1.000.00 Aberto  TED 2 23
N669 123456788 4500 13/05/2025 15/06/2025 R$15.000.00 Aberto  TED Z 3
12207 123456787 4500: 13/05/2025 15/06/2025 RS 6.230,00 Aberto  TED p 3



ce

contato

¥ Governanga Suprimentos
suprimentos.bko@aegea.com.br
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